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ي 1
 
يجب  أن يكون الملف جاهز من الأوراق الرسمية مهند (الجزيرة + الأهلي + الراجحي  )فتح حسابات ف

ع 2 ي قائمة التبر
 
مهند (لجميع البنوك )تسجيل الجمعية ف

ع )تفعيل المنصات 3 ، تبر ي
عماد (إحسان ، وقف 

ي4
 (مهند و عماد )الحضور مهنددورة تدريبية عل المنصات مع ياسر تركستان 

ي جميع منصات المانحي   وعددهم 5
 
تمعماد (10 )التسجيل ف

وع للمشاري    ع المعتمدة من الوزارة 6 عبدالرحمن/ مهندعمل وثيقة المشر

ي لجميع المشاري    ع 7
مهندعمل ملف تسويف 

ع  + (وقف جهاز)التواصل مع التجار لمعرفة  عروض الأسعار8 لتسويقة للتجارمهندإمكانية التبر

ي سلة 9
 
وع جهاز للرفع ف تحديد منتجات أساسية لطلب عروض أسعار عماد (والمنصات+ عمل تصاميم  لمشر

يل جميع المنتجات10 اك مع سلة  وتب   عمادالإشب 

ي كل المنصات3القيام بحملة ترويجية عدد 11
 
 جهاز1000الهدف تروي    ج عدد عماد/ مهند ف

ي للأعتماد12
ي الأهداف الرئيسية ، والمسؤليات والصلاحيات ، والإستثمارمروان/ عبدالرحمنالعمل عل تعديل لائحة الجمعية والرفع للمركز الوطن 

 
للتعديل الجذري ف

(عضو مجلس الإدارة  )التواصل مع بسام الجفري عماد (بن محفوظ- صندوق الجمعيات - الراجحي  )التقديم عل الجهات المانحة لدعم التأسيس 13

مهند ( الف50 )متابعة منحة الوزارة 14

ي مؤقت 15 ي برنامج محاسنر
 
اك ف حن  ولو برنامج إكسل ، وننسق مع الجمعيات الأخرى مهندعمل إشب 

نامج )أستفيد من بسام الجفري مهندوضع الشجرة المحاسبية واعتمادها16 (الشجرة والبر

مهند2022إقفال المالي لعام 17

ي للجمعيات 18 مهندقراء ومراجعة الدليل المحاسنر

عماد (المحاض  ، الشهادات ، ،، الخ )تنظيم الملفات  19

20

 3/  مقاولي   3/  مكاتب هندسية 3 )جهة  (15 )عمل مذكرة تعاون مع عدد 

كات صيانة وتشغيل3/  مكاتب محاسبة3/ مكاتب محاماة  ( سرر
عبدالرحمن / مهند 

، مكاتب  (فؤاد خياط/ فؤاد بن محفوظ/ عبدالرحمن طالب )المحامي   

ي )الهندسة 
شر ي الحتب 

ي ؟؟/  بن سعيد/ هان 
 )المقاولي    - (السوان 

)  /   /   (، المحاسبي    (الياسمي  / ضوح / العصيمي

افية )التقارير الشهرية بالإنجزات  21 ي و الجهة الإسرر
عماد  (لاعضاء الجمعية ن والمركز الوطن 

ي 22
 
ي ،  )التأكد من التسجيل ف

ون  عماد (الخ..تويب  ، موقع الكب 

مهند/ عمادملف الحوكمة23

ي منصة هدف 24
 
مهندالتنسيق مع بسام الجفري  (لدعم التوظيف السعودي  )التسجيل ف

مهند/ عماد وعلاج مشكلة الأرضة (ترتيب المكتب - النظافة  )ترتيب المكتب  25

عمادخطاب الاعتذار   للمتقدمي  26

ي التأمينات الاجتماعية  27
 
عبدالرحمن/مهند (مهند )التسجيل ف

عماد سم 40 * 60عمل لوحة خارجية  للجمعية مقاس 28

ي نطاقات 29
 
باسل / عماد التسجيل ف

عبدالرحمن / مروان تعيي   مدير تنفيذي 30

باسم / عبدالرحمنتعيي   مدير برامج 31

وع قطوف وقفية 32 مروانمشر

ي 33
ون  عبدالرحمن / عماد المتجر الاكب 

عبدالرحمن / عماد الحوكمة 34

ي 35
عبدالرحمن / عماد المحاسب القانون 

وع عمارة وصيانة36 اءمشر عبدالرحمن/ البر

ي37
ون  وع النظام الالكب  اءمشر عبدالرحمن/ البر

2022الخطة التشغيلية لعام 
ملاحظة المهام  المسؤل#

4الرب  ع 3الرب  ع 2الرب  ع1الرب  ع 



ي الأهداف الرئيسية ، والمسؤليات والصلاحيات ، والإستثمار
 
للتعديل الجذري ف


